МОУ «Сольвычегодская средняя общеобразовательная школа»

ПРИКАЗ

===========================================================

от 09 октября  2012г.                                                                              №108/У

Об утверждении Правила приема, выбытия граждан в МОУ «Сольвычегодская средняя общеобразовательная школа»

         В соответствии со статьей 16 Закона Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 15 февраля 2012 г. № 107,  ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Правила приема, выбытия граждан в  МОУ «Сольвычегодская СОШ»   согласно приложениям 1,2.

2. Контроль за исполнением приказа  возложить на С.А.Малыгину, заместителя директора по УВР
С приказом ознакомлена:
Директор школы:                                              В.В.Ноговицына.

	Приложение №1 

к приказу № 108/У от 09.10.2012г. 


Правила
приема граждан в МОУ «Сольвычегодская средняя общеобразовательная школа»

     1.Настоящие Правила (далее - Правила) регламентирует прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, дети) в  МОУ «Сольвычегодская средняя общеобразовательная школа» (далее ОУ) для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее - основные общеобразовательные программы).

     2. Зоной обслуживания ОУ, согласно Уставу МОУ «Сольвычегодская средняя общеобразовательная школа», являются населенные пункты: город Сольвычегодск, деревни Берег, Воильцево, Гусиха, Городище, Горбуниха, Заболотье, Икса-Мельница, Козловка – 1, Княжа, Козловка – 2, Метлино, Михалево, Михеевская, Нюба, Окуловка, Погорелка малая, Погорелка большая, Першаковская, Поздышево, Секиринская, Сазониха, Тючкино, Циренниково, Шешурово, Шамаиха, Фильки-Щелкуново, Яковлево, Усадьба ПМК. 
     3.Прием закрепленных лиц в ОУ осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

    4.С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ОУ размещает копии указанных документов в сети Интернет на официальном сайте учреждения.
    5. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, Уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в приложении №6.

   6.Прием граждан в ОУ осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка. Форма заявления указана в приложении №3,4. Перечень документов, необходимых для оформления приёма детей указан в приложении №7. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

       7. При приеме в ОУ на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.

      8. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
   9. Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

   10.С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц ОУ не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.
   11.Прием заявлений в первый класс учреждения для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

       12. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года.

       13.На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.


[image: image1.emf]      Приложение №2                                                                                                к приказу № 108/У от 09.10.2012г.      Правила     выбытия (перевода) граждан в другие общеобразовательные учреждения.   1.Выбытие обучающихся   из одного общеобразовательного     учреждения в другое может  происходить:       по заявлению родителей (законных предст авителей)    в связи с переменой места  жительства или переходом в другое общеобразовательное учреждение;        по рекомендациям  психолого - медико - педагогических комиссий в связи с состоянием  здоровья обучающихся.       по решению суда в связи с девиантным (общественно опасным) поведением  обучающихся.   2. Обучающийся может перейти в другое общеобразовательное учреждение в течение  всего у чебного года при наличии в соответствующем классе вакантных мест согласно  нормативу, установленному Типовым положением для данного учреждения. При переходе  в общеобразовательное учреждение, закрепленное за местом проживания, отказ в приеме,  в том числе по  причине отсутствия мест, не допускается.   3.  При выбытии в другое общеобразовательное учреждение обучающемуся и его  родителям (законным представителям) выдаются документы, которые они обязаны  представить в образовательное учреждение:      личное дело;      справ ка о текущей успеваемости (при переходе из одного ОУ в другое в течение  учебного года);      медицинская карта , прививочная карта, копия медицинского полиса   4 . Общеобразовательное учреждение, принявшее гражданина ,   обяза но   оформить его  зачисление приказом руко водителя и в течение 3 - 7 дней направить справку о зачислении в  общеобразовательное учреждение, из которого выбыл ученик.   В случае неполучения в течение месяца такой справки руководитель  общеобразовательного учреждения, из которого выбыл обучающийся, обязан   выяснить  причину ее неполучения и сообщить в свой орган управления образованием.   Выбытие из общеобразовательных учреждений по достижении 15 лет до получения  обязательного основного общего образования   1.По заявлению родителей (законных представителей) и письменного согласия  муниципального органа управления образованием по достижении пятнадцатилетнего  возраста обучающийся может оставить общеобразовательное учреждение до получения  им обязательного основно го общего образования.   2. Вопрос о выбытии из общеобразовательного учреждения по достижении 15 лет до  получения обязательного основного общего образования  решается   через  межведомственную комиссию по делам несовершеннолетних  и защите их прав  при  условии дал ьнейшего трудоустройства и (или) продолжения освоения образовательной  программы в иной форме получения образования.   Исключение из общеобразовательных учреждений   1.По решению органа управления общеобразовательного учреждения за совершение  противоправных дей ствий, грубые и неоднократные нарушения устава допускается в  качестве крайней меры воздействия исключение из этого  общеобразовательного     учреждения обучающихся, достигших 15 лет. При этом  исключение обучающегося несовершеннолетнего, не получившего основног о общего  образования, допускается только по предварительному согласованию (решению) с  межведомственной комиссией по делам несовершеннолетних   и защите их прав и с учётом  мнения его родителей (законных представителей) .   2. Вопрос об исключении обсуждается на  заседании педагогического совета или совета  общеобразовательного учреждения и оформляется приказом руководителя.  


Приложение №3

	
	
	Директору МОУ «Сольвычегодская средняя общеобразовательная школа» 

Ноговицыной В.В.

________________________________________

                               Ф.И.О.

проживающей по адресу: __________________

________________________________________

________________________________________





Заявление.

        Прошу принять  ___________________________________________________________


(Ф.И.О., дата рождения ребенка)

в 1 класс Вашей школы.

Сведения о родителях:

	
	Мать

	Ф.И.О.
	

	Дата рождения
	

	Место работы
	

	Должность
	

	Телефон:


	Домашний
	Рабочий


	
	Отец

	Ф.И.О.
	

	Дата рождения
	

	Место работы
	

	Должность
	

	Телефон: 


	Домашний
	Рабочий


Ознакомлен с Уставом школы, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательной Программой начального  общего образования
Дата: ____________________                         Подпись: _______________________

Приложение № 4
Заявление 

родителей (законных представителей) о приеме в муниципальное образовательное учреждение «Сольвычегодская средняя общеобразовательная школа»
	_________________________________________   ,

директору МОУ «Сольвычегодская СОШ»,

  _________________________________________________ ,

                 (фамилия, имя, отчество родителя)

место регистрации             

телефон___________________________________

паспорт серия______ номер __________________

выдан______________________________________



З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)________________________________________

                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

                                                           (дата рождения, место проживания)

_______________________________________в____________________класс Вашей школы.

Окончил(а)______классов школы №__________ Изучал(а)___________________язык. 

             С Уставом МОУ «Сольвычегодская СОШ», лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен(а).
__________________                                                     «____»_________________20____года

       (подпись)                                                                                      

Приложение №5
Договор о сотрудничестве 

МОУ «Сольвычегодская  средняя общеобразовательная школа» и 

родителей обучающегося______________________________________________
«01» сентября  2012 г.                                                                                                г. Сольвычегодск

МОУ «Сольвычегодская средняя общеобразовательная школа», именуемая в  дальнейшем «Школа», в лице директора Ноговицыной Валентины Валериевны, действующей на основании Устава, с одной стороны, и _________________________________________________________________________________,  именуемый(ая) в дальнейшем «Родитель», с другой стороны, заключили насто​ящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет и цель Договора
1.1. Предметом и целью Договора является совместная деятель​ность, направленная на создание условий для максимального развития индивидуальных способностей детей, формирование у них потребностей к саморазвитию и самообразованию. 

 1.2 Школа и родитель объединяют свои усилия в деле обучения, воспитания и развития  ___________________________________________________    (Ф.И.О. учащегося)           

2. Обязанности сторон

2.1 Школа  осуществляет образовательный  процесс самостоятельно, действует на основании Закона «Об образовании», Устава школы и локальных актов.

2.2. Школа обязуется:
2.2.1.  Создать благоприятные условия для интеллектуаль​ного, нравственного и физического развития личнос​ти обучающегося, всестороннего развития его способ​ностей. Гарантировать защиту прав и свобод личнос​ти обучающегося.
2.2.2. Гарантировать усвоение знаний в рамках обязательных образовательных стандартов по образовательным пред​метам в пределах учебного плана при добросовестном отношении обучающегося к занятиям.
2.2.3. Нести ответственность за жизнь и здоровье обучающе​гося во время образовательного процесса, соблюдать установленные санитарно-гигиенические нормы, пра​вила и требования.
2.2.4. Предоставлять родителям (законным представителям) возможность ознакомления с ходом и содержанием об​разовательного процесса, итогами успеваемости обу​чающегося.
2.2.5. Иметь следующий режим работы:
а) первая смена; б) начало занятий в 8.30; в) продолжительность уроков 45 минут.
2.2.6.  Оценивать успешность усвоения учебной программы отметками по пятибалльной шкале.
2.2.7.  Оказывать психолого-педагогическую помощь роди​телям (законным представителям) по вопросам обу​чения и воспитания ребенка.
2.2.8.  Обеспечивать обучающихся горячими завтраками и обе​дами за установленную плату.

2.2.9. Предоставить учащимся право бесплатного пользования аудиториями, библиотекой, спортивной базой.

2.2.10. Оказывать медицинскую помощь и проводить профилактический осмотр учащихся.

2.2.11.  Своевременно принимать меры по восстановлению справедливости относительно ребенка в различных конфликтных ситуациях.

2.2.12. Обеспечить право «Родителю» и учащемуся участвовать в обсуждении вопросов совершенствования учебно-воспитательного процесса, вопросов успеваемости, учебной дисциплины и других вопросов, связанных с учебой и бытом учащихся.

2.2.13. Другие обязанности могут быть предусмотрены Уставом школы и действующим законодательством

2.3. Родитель (законный представитель обучающегося) обязуется:
2.3.1.  Оказывать помощь учителю и Школе  в создании благоприят​ных условий для пребывания ребенка в Школе.
2.3.2.  Обеспечивать ребенка необходимыми средствами для успешного обучения (учебные принадлежности, учебно-методическая литература, школьная форма-одежда делового стиля, спортивная форма и обувь, сменная обувь).
2.3.3. Совместно со Школой контролировать обучение свое​го ребенка.

2.3.4. Контролировать посещение обучающимися  учебных занятий, обеспечивать ликвидацию обучающимся академической задолженности.

2.3.5. Контролировать соблюдение ребенком правил поведения  (в особенности

не курить в школе и на её территории,  иметь деловой стиль одежды, иметь  сменную обувь). 
2.3.6. Согласовывать с классным руководителем  предполагаемое временное отсутствие ребенка на занятиях,  сообщать причины лично, по телефону или запиской, в случае болезни ребенка предоставить справку из поликлиники.

 2.3.7. Нести материальную ответственность за ущерб, умышленно причиненный ребенком школьному имуществу.

2.3.8. Осуществлять еженедельный контроль через классного руководителя за состоянием текущей успеваемости по всем предметам своего сына/дочери.

2.3.9.  Посещать  классные родительские собрания и общешкольные родительские собрания.

3. Права сторон
3.1. Школа имеет право:
3.1.1. Самостоятельно составлять образовательную программу и программу развития ОУ.

3.1.2. Определять содержание, формы и методы работы; корректировать учебный план, выбирать учебные про​граммы, курсы, учебники.

3.1.3. Устанавливать режим работы Школы (сроки каникул, расписание занятий, продолжительность учебной недели и т.д.) в соответствии с Уставом школы.
3.1.4. Устанавливать размер родительской платы за оказание дополнительных платных образовательных услуг.
3.1.5. Поощрять обучающегося или принимать меры взыс​кания в соответствии с Уставом школы.

3.2. Родитель имеют право:
3.2.1. Выбирать факультативные и индивидуально-группо​вые занятия, предлагаемые вариативной частью базисного учебного плана.

3.2.2. Участвовать в управлении Школой в соответствии с ее Уставом.

3.2.3. Участвовать в определении набора дополнительных платных услуг, предусмотренных настоящим Догово​ром, через родительский комитет школы, Совет школы. 

3.2.4. Обращаться к классному руководителю, администра​ции школы, Педагогическому совету школы для разрешения конфликтных ситуаций, связанных с ребенком.

4. Срок действия Договора
4.1. Настоящий Договор действует с момента подписания в течение обучения ребенка в школе.
4.2. Досрочное прекращение Договора возможно в случае не​исполнения одной из сторон, взятых на себя обязательств.

5. Основания прекращения Договора
5.1. Договор прекращается по истечении срока, а также по обоюдному согласию сторон.
5.2. Договор может быть расторгнут в одностороннем поряд​ке, если стороны не выполняют взятые на себя по Договору обя​занности.
5.3. В случае расторжения Договора в одностороннем поряд​ке одна из сторон — инициатор расторжения Договора предуп​реждает другую сторону о досрочном расторжении Договора за одну неделю.

6. Ответственность сторон
6.1. Стороны несут ответственность по данному Договору в соответствии с действующим законодательством.

7. Порядок рассмотрения споров. Прочие положения
7.1. Договор составлен в 2-х экземплярах, каждый из ко​торых имеет равную силу, и находится по одному экземпляру у сторон, подписав​ших Договор.
7.2.  Всякие изменения и дополнения к договору действитель​ны, если они подписаны лицами, подписавшими Договор.

	ШКОЛА
	РОДИТЕЛЬ

(законный представитель)

	Адрес: 165330, Архангельская обл., 
	Домашний  адрес:

	г. Сольвычегодск, ул. К Маркса, дом 2
	

	Тел.: 8(81837)7-92-25
	Тел.:

	Подпись директора школы:
	Подпись родителя:

	                                     /В.В.Ноговицына /
	                                   /                                             /

	              подпись                                        
	                       подпись                            расшифровка подписи


Приложение №6
	
	
	Директору МОУ «Сольвычегодская СОШ» Ноговицыной В.В.

ФИО______________________________

Адрес: _____________________________

___________________________________

Тел. _______________________________




Заявление  - согласие

субъекта на обработку персональных данных подопечного
    Я, ________________________________________________________________, паспорт серия ______________,  номер ________________, выданный _________________________________

____________________________________________________ «___» __________ _______ года, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года №152-ФЗ «О  персональных данных» даю согласие Муниципальному общеобразовательному учреждению «Сольвычегодская средняя общеобразовательная школа», расположенному по адресу: город Сольвычегодск, ул.К.Маркса, д.2, на обработку персональных данных моего/ей сына (дочери, подопечного) _____________________________________________________________________ а именно, фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, социальное, имущественное положение, образование, ИНН, паспортные данные, страховое свидетельство и другие категории персональных данных для обработки в целях регистрации сведений, необходимых для оказания услуг обучающимися в области образования.

       Я утверждаю, что ознакомлен с документами организации, устанавливающей порядок обработки персональных данных, а также с моими правами и обязанностями в этой области.

        Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

 «___» ___________ ______г.                 Подпись: ____________________
Приложение № 7
Перечень документов, необходимых для оформления приема детей

в муниципальное общеобразовательное учреждение
 «Сольвычегодская средняя общеобразовательная школа»
1. Заявление о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение по форме (приложение 3,4).

2. Копия свидетельства о рождении ребенка (паспорт).

3. Копия медицинского полиса.

4. Копия аттестата об основном общем образовании (подлинник) при подаче заявления о зачислении в 10 класс.

5. Личное дело ребенка (при зачислении во 2 – 11 классы).

6. Табель промежуточных отметок успеваемости (для зачисления обучающихся в течение учебного года).
      7.   Договор о сотрудничестве МОУ «Сольвычегодская  средняя общеобразовательная    школа» и родителей обучающегося. (приложение №5)
        8.   Заявление  - согласие субъекта на обработку персональных данных подопечного (приложение №6)
	 	Приложение №2

                                                                                            к приказу № 108/У от 09.10.2012г.

  Правила 

выбытия (перевода) граждан в другие общеобразовательные учреждения.

1.Выбытие обучающихся из одного общеобразовательного  учреждения в другое может происходить: 

 по заявлению родителей (законных представителей)  в связи с переменой места жительства или переходом в другое общеобразовательное учреждение;

  по рекомендациям психолого-медико-педагогических комиссий в связи с состоянием здоровья обучающихся. 

 по решению суда в связи с девиантным (общественно опасным) поведением обучающихся.

2. Обучающийся может перейти в другое общеобразовательное учреждение в течение всего учебного года при наличии в соответствующем классе вакантных мест согласно нормативу, установленному Типовым положением для данного учреждения. При переходе в общеобразовательное учреждение, закрепленное за местом проживания, отказ в приеме, в том числе по причине отсутствия мест, не допускается.

3.  При выбытии в другое общеобразовательное учреждение обучающемуся и его родителям (законным представителям) выдаются документы, которые они обязаны представить в образовательное учреждение:

 личное дело;

 справка о текущей успеваемости (при переходе из одного ОУ в другое в течение учебного года);

 медицинская карта, прививочная карта, копия медицинского полиса

4. Общеобразовательное учреждение, принявшее гражданина, обязано оформить его зачисление приказом руководителя и в течение 3-7 дней направить справку о зачислении в общеобразовательное учреждение, из которого выбыл ученик.

В случае неполучения в течение месяца такой справки руководитель общеобразовательного учреждения, из которого выбыл обучающийся, обязан выяснить причину ее неполучения и сообщить в свой орган управления образованием.

Выбытие из общеобразовательных учреждений по достижении 15 лет до получения обязательного основного общего образования

1.По заявлению родителей (законных представителей) и письменного согласия муниципального органа управления образованием по достижении пятнадцатилетнего возраста обучающийся может оставить общеобразовательное учреждение до получения им обязательного основного общего образования.

2. Вопрос о выбытии из общеобразовательного учреждения по достижении 15 лет до получения обязательного основного общего образования решается через межведомственную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при условии дальнейшего трудоустройства и (или) продолжения освоения образовательной программы в иной форме получения образования.

Исключение из общеобразовательных учреждений

1.По решению органа управления общеобразовательного учреждения за совершение противоправных действий, грубые и неоднократные нарушения устава допускается в качестве крайней меры воздействия исключение из этого общеобразовательного  учреждения обучающихся, достигших 15 лет. При этом исключение обучающегося несовершеннолетнего, не получившего основного общего образования, допускается только по предварительному согласованию (решению) с межведомственной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав и с учётом мнения его родителей (законных представителей).

2. Вопрос об исключении обсуждается на заседании педагогического совета или совета общеобразовательного учреждения и оформляется приказом руководителя.

3. В течение 1 месяца муниципальными органами управления образованием, КДН совместно с родителями принимаются меры, обеспечивающие его трудоустройство или продолжение обучения в другом образовательном учреждении.

4. Решение об исключении несовершеннолетних детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия органов опеки и попечительства.

5. При исключении родителям (законным представителям) выдается  копия приказа об исключении. 

                 Порядок выдачи личных дел учащихся при выбытии из школы.

Выдача личных дел осуществляется только родителям (законным представителям) после выполнения следующих обязательств:

- необходимо подать заявление на имя директора школы.

- предоставить справку-подтверждение из учебного заведения, в которое поступает ученик.

- получить у документоведа школы  обходной лист (обходной лист в библиотеке подписывается после полного возврата полученной учебной и художественной литературы).

- сдать обходной лист документоведу школы.




